Mode d’emploi It-school

1° Votre premiére connexion :

Vous venez de recevoir par e-mail vos identifiants (votre nom dutilisateur et votre « jeton de
connexion »). Ce jeton est un code a usage unique, il permet votre premiére connexion a la
plateforme pour définir - ou, en cas d'oubli, redéfinir — votre (nouveau) mot de passe
personnel.

Pour effectuer votre premiére connexion, cliquez sur « JETON DE CONNEXION »

Premiere connexion Connexions suivantes

pour définir votre mot de passe personnel

& JETON DE CONNEXION

l Nom d'utilisateur

I Mot de passe
CONNEXION

Mat de passe oublié ?

Pas de panique, cliquez ici pour redéfinir votre
mol de passe.

Introduisez le jeton de connexion regu dans I’'e-mail Vous étes invité a définir votre mot de passe
sans espace avant et apres le jeton et cliquez sur personnel en I'introduisant a deux reprises. En
CONNEXION : cliquant sur MODIFIER, vous étes immédiatement

connecté a la plateforme iT.SCHOOL.

¥ Jeton de connexion

Introdulsez votre |eton de connexion envoyé
par mall ou par courrler.

l eton de connexior

VOUS 3vez requ ou demandé un

CONNEXION (nouveau) jeton de connexion afin de
(re)définie volre mol de passe personnel,

MODIRER




2° Vos connexions suivantes :

Introduisez votre nom d’utilisateur regu par mail et le
mot de passe que vous avez défini et cliquez sur
CONNEXION.

« Vous avez oublié votre mot de passe » ! Pas de
panique. Cliquez sur « cliquez ici pour redéfinir votre
mot de passe » en bas a gauche et introduisez

I'adresse e-mail que vous utilisez pour iT-School.

Premiere connexion Connexions suivantes Mot de passe oublié

¥ JETON DE CONNEXION | Norm dutilisateur

Conditions générales d'ut weuillez entrez votre adresse email. Vous
Conditions gé es d'u i ) ) )
i R | allez recevoir des instructions dans votre
Politique de protection de boi i
oite mail.

Mat de passe oublié ?

Pas de panique, cliquez ici pour redéfinir vatre
mot de passe.

Vous recevrez par mail un nouveau jeton de
connexion. Reprenez simplement les explications
depuis le début pour redéfinir un nouveau mot de
passe et vous connecter.

3° Tableau de bord de 'application :

Le tableau de bord de I'application vous donne une vue d’ensemble des différents modules mis a votre disposition et
vous pouvez visualiser les données qui s’y rapportent.
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Sur la partie de gauche, vous avez accés aux différents modules : Documents, Soldes,
Opérations financiéres, Journal des ventes, Photos, Réunions de parents ...

——— Le premier pavé en haut a gauche, nommé « Evénements », vous montre |'existence
d’activités et événements a venir.

La petite fleche en haut a droite vous permet d'arriver au menu suivant :




@ Soldes & Vair plus ..

Portefeuille Solde

Compartiment général 043¢ (0 Recharger

Le rechargement par « virement bancaire » : en choisissant cette option, vous effectuez un
virement sur un compte bancaire defini par votre établissement scolaire en y indigquant une
communication structurée (+++xxx/ 30000 XXX +++).

Les informations d'IBAN et de communication structurée peuvent étre visualisées en cliquant
sur « Par virement bancaire.» :

Liste des soldes

3710 € ) Recharger ~

1l Par virement bancaire

Rechargement par virement
Compte bancaire BE15732664554530 Copiez le champ [T
Communication bR e Copiez le champ []
structurée
X Fermer

11 Pour que I’argent soit visible sur le portefeuille, il faut compter 2-3 jours. Ce délai est inévitable car I'argent doit
d’abord arriver sur le compte bancaire de I'école et ensuite le gestionnaire doit importer les extraits de compte
électroniques sur la plateforme.

Nous vous conseillons d’anticiper vos rechargements ou d’effectuer un ordre permanent(vérifier tout de méme lors
du passage a I’'année scolaire suivante que la communication structurée est toujours identique).



Paiement des factures :

@ Vous avez 2 factures & payer  Voir mes factures

2 Evénements
10 M I Wl IERME T # T e
2% TEMPS DE MIDI DU 2IEME TRIMESTRE@ 03/02/2023
Crééle I Numéro dudocument Libellé Montant payé / Montant & payer Prochaine &chéance Actions
2023
O oso3z023 202303 Facture groupée=@ 000€/6,00€ 23/03/2023 @ Voir dézilz & Telécharger ~
O oeo3z023 202303 Garderie| Erude@ Q00€/277€ 21/03/2023 @ Voir dézilz & Telécharger ~
O oao1/2023 202301 Garderie| Erude@ 2,00€/2,00€ 23/01/2023 & \Voirdétails | &8 Jfecharger -

En cliquant sur payer un cadre s’ouvre et vous indique le numéro de compte (toujours identique), la.€ommunication
(différente a chaque fois) et le montant.

Faiement via virement

Compie bancaire BE15732664554630 Copiez le champ [0

Communication ~ 4 Copiez le champ )

structurées

Montant restant & Copiez le champ [T
payer

¥ Fermer




